Zaverecné prace (ZP)

Zaverecné prace na Ekonomickej univerzite v Bratislave upravuju:
e Internd smernica ¢. 11/2019 o zaverecnych a habilitaénych pracach;
e Prikaz rektora ¢. 7/2019 k realizacii internej smernice ¢. 11/2019 o zaverecnych,
rigordznych a habilitacnych prdcach.

Zavere€né prace je potrebné upravit podla pokynov uvedenych v tychto dokumentoch:
https://www.euba.sk/student/zaverecne-prace

Odovzdanie zaverecnych prac:

1. Nahrat ZP do AiSu vo formate *.pdf

Struktira nazvu suboru prace: XXXXYYYPRIEZVISKO Z (takto je potrebné subor ZP
nazvat pri nahravani do AiSu)

XXXX = rok (2020)

YYY = skratka fakulty (FMV)

PRIEZVISKO = priezvisko Studenta - autora prace

Z = prvé pismeno mena Studenta - autora prace

2. Odovzdat ZP fyzicky:
Miestnost: D4.40/D4.15 ZP bude preberat: p. Anna Dovici¢ova

o BAKALARSKE PRACE:

Datum Den Cas

28.4.2020 utorok 8,00-11,30 12,30 - 14,00 hod.
29.4.2020 streda 8,00-11,30 12,30 - 14,00 hod.
30.4.2020 Stvrtok 8,00-11,30 12,30 - 15,00 hod.

e INZINIERSKE PRACE:

Datum Defi Cas

27.3.2020 piatok 8,00-11,30 12,30 - 13,00 hod.
30.3.2020 pondelok 8,00-11,30 12,30 - 14,00 hod.
31.3.2020 utorok 8,00-11,30 12,30 - 15,00 hod.

Potrebné je odovzdat™:

1. Zaverecnu pracu v 2 exemplaroch (v tzv. tepelnej vazbe);

2. Licenéné zmluvy - (z AiSu) st dvojaké (odovzdavate 2x pre CRS a 2x pre VS)
2x pre CRS + 2x pre VS kompletne vyplnené a podpisané (podpisuje $tudent
a veduci zaverecnej préace).

1 0d r. 2018 sa u? zavere¢nd praca na CD neodovzdava.


https://www.euba.sk/student/zaverecne-prace

Kazda licencnda zmluva sa vyhotovuje v 3 exempldroch - jeden exempldr si ponechava
Student pre vlastnu potrebu. Odporicame licenéné zmluvy tlacit obojstranne.
Licen¢né zmluvy sa tlacia len v slovenskom jazyku (nie v anglickom).

3. Analyticky list (1x) - datum obhajoby v analytickom liste sa nevypliia.

Dopliujuce informacie

Hodnotenie zo Semindra k zdverecnej prdci - zapisuje do AiSu veduci zdaverecnej prdce.

!11 Studenti si musia skontrolovat, ¢&i maju zadanie v AiSe kompletné = ¢i st v AiSe
nahodené aj texty v slovenskom aj anglickom jazyku, hlavne anotdcia. (Ciel, anotdcia,
klucové slovg, literatura - zopdr titulov)

Ak dno az POTOM méZzu oznaéit prdcu za findlnu !!!
Ak nie - kontaktovat svojho vediiceho ZP. Po oznaéeni prdce za findlnu totiZ uZ nebude
méct veduci ZP vloZit text anotdcie.

Studenti skontrolovat, & maju ndzov prdce v AiSe aj v anglickom jazyku.

Ndzov prdce vo vytlaéenej verzii ZP atéma ZP v AiSe musia byt identické, t.j.
ndzov ZP = téma ZP v AiSe , vrdtane interpunkénych znamienok.

PZADANIE ZAVERECNE) PRACERINN

Zadanie zaverecénej prace sa stava sucastou iba vytlaéenej formy zavereénej prace, nie je
sucastou elektronickej formy zaverecnej prace.

Zadanie mdze aktualizovat len veduci zavereénej prace a nasledne ho pre studenta vytladit,
resp. zaslat vo formate (.pdf). Upozorfiujeme, Ze po oznaceni zaverecnej prace za finalnu,
nebude mozné zadanie aktualizovat.

Zadanie zaverecnej prace podpisuju: veduci ZP a Student - autor prace.

Cesta pre aktualizaciu a tla¢ zadania zaverecnej prace (AiS):

Evidencia studia - Zaverecné prace/VSES057-Evidencia zavereénych prac - zalozka Filter
podla akceptovanych studentov = nastavit sa na prislusnu zavereénu pracu

- ikonka ,,ceruzka”: Aktualizacia zadania (sucastou zadania je aj anotdcia)

- ikonka ,tlaCiaren”: Tlac€ zadania zaverecnej prace.

PLICENCNA ZMLUVARTIN)
Upozornenie: licen¢né zmluvy su dvojaké:

1. Licen¢nd zmluva o pouziti zavereCnej alebo habilitacnej prace pre ucely
»,centrdlneho” spristupnenia prace — priloha ¢. 7 internej smernice. Je to zmluva
vytvorena vo vztahu k Centralnemu registru zaverecnych prac (CRZP).

2. Licen€nd zmluva o poutziti zavereénej alebo habilitaénej prace pre Ucely spristupnenia
prace prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave - priloha ¢. 9 internej
smernice. Ide o zmluvu vytvorenu vo vztahu k Slovenskej ekonomickej kniznici (SEK).



Student si moéze stiahnut licenéné zmluvy zo systému AiS. Kazdd verzia licenénej zmluvy sa
podpisuje 3x; dve Student odovzdava spolu so zavereCnou pracou a tretiu si ponechava.
Odporucame licenéné zmluvy tlaéit obojstranne.

PAANALYTICKY LISTRREI

Podla ¢l. 1, ods. 15 internej smernice ,Analyticky list (metaddta) sluzi na zapis
bibliografickych informacii o danej praci“. Ide teda o vystup pre Slovensku ekonomicku
kniZznicu (SEK), nie je sucastou zaverecnej prace, odovzdava sa ako osobitny podklad pri
odovzdani zavereénej prace. Datum obhajoby sa nevypliia.

PTITULNY LISTE

vzor titulného listu:
https://www.euba.sk/www_write/files/SK/studenti/zaverecne-prace/2020/priloha 2.pdf

V titulnom liste sa teda okrem inych povinnych Udajov uvadza:

Studijny program (uvddza sa len nézov):
e pre bakalarske prace: medzindrodné ekonomické vztahy
e prediplomové prace: hospodarska diplomacia

Studijny odbor (uvddza sa len ndzov): | Pozor zmena oproti minulému roku!
e pre bakalarske prace: ekondémia a manaiment
e pre diplomové préce: ekondmia a manaZment

Skoliace pracovisko (uvddza sa ndzov katedry):
e Katedra medzindrodnych ekonomickych vztahov a hospodarskej diplomacie
e Katedra medzindrodnych politickych vztahov
¢ Katedra medzinarodného préava

vzor obalu ZP:
https://www.euba.sk/www write/files/SK/studenti/zaverecne-prace/2020/priloha 1.pdf

Evidencné cislo sa vysklada nasledovne:
Cislo katedry/typ prace/rok predlozenia prace/identifikaéné cislo tudenta -
generuje sa aj v zadani ZP - je to Cislo ISIC (10-17 miestne cislo)
Napr. bakaldrska pridca na Katedre medzindrodnych politickych vztahov, odovzdavana
v roku 2020:
105003/B/2020/12345678912345678
Napr. inZinierska priaca na Katedre medzindarodného prava, odovzdavana v roku 2020:
105004/1/2020/12345678912345678

Cisla katedier FMV:

e 105002 - Katedra medzinarodnych ekonomickych vztahov a hospodarskej diplomacie
e 105003 - Katedra medzinarodnych politickych vztahov
e 105004 - Katedra medzinarodného prava


https://www.euba.sk/www_write/files/SK/studenti/zaverecne-prace/2020/priloha_2.pdf
https://www.euba.sk/www_write/files/SK/studenti/zaverecne-prace/2020/priloha_1.pdf

Typ prace:
B - bakalarska
| - inZinierska

Vlozenie zaverecnej prace do AiS

Okrem predchadzajucich nalezitosti je Student povinny svoju zavereénu pracu v elektronickej
podobe vloZit aj do informacného systému evidencie zaverec¢nych prac v AiS, a to v kontexte
Prikazu rektora €. 7/2019.

Pracu je potrebné oznacit za finalnu, ak sa tak nestane, praca nebude exportovana do CRZP
na vykonanie kontroly originality.

Ak Student oznadi pracu ako findlnu a prebehne export prace do CRZP, nie je mozné urobit
Ziadne zmeny v praci ani v jej naleZitostiach, napr. v zadani, a pod.

Pozndmka: Podrobny postup o odovzdani zaverecnej prace do evidencie zaverecnych prac
v systéme AiS je zverejneny v zalozke "Postupy" po prihldseni sa do systému AiS:
https://ais2.euba.sk/ais/portal/pages/portal layout.jsp?submenu=20

Protokol o originalite

Vytlaeny protokol o originalite Student doruci najneskér dva tyzdne pred konanim
obhajoby zaverecnej prace do miestnosti D4.40/D4.15 - p. Dovici¢ovej. Postacuje odovzdat
len 1. stranu protokolu, t.j. nie je potrebné tlaéit detaily.

Pokyny k obhajobe zaverecnej prace

o forma prezentacie: PowerPoint

o odporu¢ana dizka prezentacie: 10 minut

e Udaje na snimkach maju byt heslovité bez ucelenych viet,

e prva snimka obsahuje nazov Skoly, ndzov prace, meno Studenta a meno veduceho
zaverecnej prace,

¢ dalSie snimky obsahuju Uvod - ciel prace — metodiku — vysledky — zavery

e na pisanie textu odporuéame typ Arial (nie je vhodné striedat viac typov pisma)

e prezentdciu je mozné doplnit obrazkami, fotografiami, grafmi, tabulkami

e prisvetlom pozadi ma byt farba pisma tmava, najvhodnejsia je €ierna

o farba pozadia je pocas celej prezentacie rovnaka

o vysledky prace sa pri obhajobe prezentuju vlastnymi slovami.

Zaverecnu pracu je potrebné nahrat pred zadiatkom prvej obhajoby, teda v ¢ase od 7:45 -
8:00 hod. do prislusného pocitaca v danej miestnosti.

UZito¢né informdcie tykajluce sa spracovania zaverecnej prace najdete v dokumente, ktory
vypracovala Ing. Veronika Fodorova, PhD. Stiahnut dokument (.pdf).



https://ais2.euba.sk/ais/portal/pages/portal_layout.jsp?submenu=20
https://fmv.euba.sk/www_write/files/dokumenty/studium/metodika_tvorby_pisomnych_prac.pdf
https://fmv.euba.sk/www_write/files/dokumenty/studium/metodika_tvorby_pisomnych_prac.pdf

